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การเขาใชงานระบบสำหรับผูใชงาน
      เมื่อเขาสูระบบปฏิบัติการ Windows แลว เปด Web Browser มาตราฐาน IE (Internet 

Explorer), Google Chrome, FireFox, Microsoft Edge  ดังรูป “ Web Browser ”

ภาพ “Web Browser”

ผูใชงานพิมพ Link URL : https://otop.cdd.go.th  ที่ชอง Address Bar แลวกด

Enter ระบบจะเขาสูหนาหลักของ OTOP BIG DATA 

หนาจอหนาแรกเขาสูระบบ 

เมนูหลัก

รายละเอียดของเมนูหลัก
คลิกที่              เพื่อเขาสูหนาหลัก
คลิกที่    เพื่อดูกิจกรรมที่มีการจัดขึ้น
คลิกที่    หรือ               เพื่อดูชองทางสำรับติดตอ
คลิกที่    เพื่อเขาสูระบบ



ระบบลงทะเบียนผูประกอบการ OTOP

( สำหรับประชาชนทั�วไป )
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หนาสำหรับเขาสูระบบ

เขาสูระบบ ใหทำการกรอกชื่อผูใชงานและรหัสผาน

จากนั้นคลิก    เพื่อเขาสูระบบ

หรือคลิก                     เพื่อสมัครสมาชิกใหม

หรือคลิก            เพื่อเปลี่ยนรหัสผานใหมผานทางอีเมล

วิธีการลงทะเบียนสมาชิก
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ใหเขาไปที่เว็บไซต http://otop.cdd.go.th/web/signup 

กรอกขอมูลสวนตัวแบบฟอรมใหถูกตอง และครบถวน
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หลังจากกรอกขอมูลขางตนจนครบถวนแลว

ใหทำการคลิกที่                           เพื่ออานเงื่อนไขและขอตกลง

*หากยอมรับถึงจะสามารถสมัครสมาชิกได*

ตรวจสอบขอมูลทั้งหมดวาถูกตองหรือไมจากนั้นใหคลิก
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เพื่อยืนยันและทำการสมัครสมาชิก หากมีบัญชีสมาชิกอยูแลวสามารถคลิกที่   

เพื่อเขาสูหนาล็อกอินสมาชิก การเขาสูระบบสมาชิกสำหรับบุคคลทั่วไป

ใหเขาไปที่เว็บไซต http://otop.cdd.go.th/web/login

กรอกอีเมลที่ไดลงทะเบียนไว ลงในชอง

กรอกรหัสผานที่ลงทะเบียนไว ลงในชอง

หลังจากกรอกอีเมลและรหัสผานแลวใหคลิกที่

เพื่อทำการเขาสูระบบ

หากยังไมมีสมาชิกมามารถคลิก เพื่อสมัครสมาชิก

หากลืมรหัสผานสามารถคลิก เพื่อสมัครสมาชิก
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การลงทะเบียนผูประกอบการ
       สามารถทำไดโดยการเขาไปที่เว็บไซต http://otop.cdd.go.th/business

กรอกรายละเอียดขอมูลดังนี้

1.ขอมูลทั่วไป

    1.1เพิ่มรูปผูประกอบการ 

การเพิ่มรูปผูประกอบการสามารถทำไดโดยการคลิกที่ 
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จากนั้นจะมีหนาตางปรากฎขึ้นมาใหเลือกภาพที่ตองการจากภายในเครื่อง

เมื่อไดรูปทีตองการใหคลิก                 เพื่อทำการเลือกภาพ

หรือกด                เพื่อยกเลิกการเลือกรูปภาพ

1.2  ลักษณะของผูประกอบการ

     เลือกลักษณะผูประกอบการทำไดโดยการคลิกที่
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ประเภทของผูประกอบการมีใหเลือก 3 ประเภทดังนี้

เลือกแตละประเภทที่ไดโดยการคลิกที่

หัวขอ  

หรือ  

หรือ 

1.3 ชื่อกลุม/องคกร/กิจการ

     สามารถกรอกชื่อกลุม/องคกร/กิจการไดที่ชอง

1.4 ชื่อประธานกลุม/เจาของกิจการ

     สามารถกรอกชื่อประธานกลุม/เจาของกิจการไดที่ชอง

1.5 เลขผูประกอบการ

     หลังจากกดสงคำรองไปแลวจะมีการสรางเลขผูประกอบการใหเอง
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1.6 เลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชน

     หากมีเลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชนใหคลิกที่ชอง         ใหเปนเครื่องหมาย  

     จากนั้นใหกรอกเลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชนลงในชอง

1.7 วัน/เดือน/ป ที่จัดตั้ง

     สามารถเพิ่มไดโดยการคลิกที่ชอง    

     จากนั้นจะมีตารางใหเลือกดันนี้

สามารถเลือกเดือนและปไดโดยการคลิกที่              และ  

หรือคลิกที่        และ  

สามารถเลือกวันไดโดยการคลิกเลขวันที่
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1.8 ยอดจำหนายเฉลี่ยตอป

     สามารถกรอกขอมูลยอดจำหนายเฉลี่ยตอปไดที่ชอง

1.9 เลขทะเบียนพาณิชย

     หากมีเลขทะเบียนพาณิชยใหคลิกที่ชอง       ใหเปนเครื่องหมาย  

     จากนั้นใหกรอกเลขทะเบียนพาณิชยลงในชอง

1.10 สถานะของผูประกอบการ

      สามารถเลือกไดโดยการคลิกที่  

      จากนั้นจะมีสถานะใหเลือก 2 ประเภทคือ

สามารถเลือกไดโดยการคลิกที่

หัวขอ หรือ 

1.11 จำนวนสมาชิกหรือแรงงานทั้งหมด

        มาสารถกรอกไดที่ชอง
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โดยแบงแรงงานออกเปน 2 ประเภทคือ

แรงงานฝมือ หากมีสามารถกรอกไดที่ชอง

หากไมมีใหกรอกวา 0

หากไมมีใหกรอกวา 0

แรงงานทั่วไป หากมีสามารถกรอกไดที่ชอง

1.12 โทรศัพทบาน

หากมีสามารถกรอกโทรศัพทบานไดที่

1.13 โทรศัพทมือถือ

สามารถกรอกโทรศัพทมือถือไดที่(จำเปนตองระบุ)

1.14 โทรสาร

หากมีสามารถกรอกเลขโทรสารไดที่



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย

โครงการพัฒนาระบบขอมูลขนาดใหญ "หนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ" (OTOP Big Data)

13 Of 90

1.15 ชองทางการติดตอออนไลน

หากมีเว็บไซตสามารถกรอกลิงคไดที่

หากมีอีเมลสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชเฟสบุคสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชไลนสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชอินสตราแกรมสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชทวิตเตอรสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชยูทูปสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใช TikTok สามารถกรอกไดที่



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย

โครงการพัฒนาระบบขอมูลขนาดใหญ "หนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ" (OTOP Big Data)

14 Of 90

1.16 การสนับสนุนการจัดตั้ง

สามารถคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอที่ไดรับการสนับสนุน

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก        ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุที่มาของแหลงเงินทุนนั้น

หากไมมีแหลงเงินทุนไมตองระบุ

2. ขอมูลที่อยูอาศัย

2.1 บานเลขที่

สามารถกรอกขอมูลบานเลขที่ไดที่

2.2 จังหวัด

สามารถกรอกขอมูลชื่อจังหวัดไดที่
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2.3 เขต/อำเภอ

สามารถกรอกขอมูลชื่อเขต/อำเภอไดที่

2.4 แขวง/ตำบล

สามารถกรอกขอมูลชื่อแขวง/ตำบลไดที่

2.5 ถนน

หากมีขอมูลชื่อถนนสามารถกรอกไดที่

2.6 หมู

หากมีขอมูลหมูที่สามารถกรอกไดที่

2.7 รหัสไปรษณีย

หากมีขอมูลรหัสไปรษณียสามารถกรอกไดที่
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2.8 เขต/เทศบาล

หากมีขอมูลเขต/เทศบาลสามารถกรอกไดที่

3. การสนับสนุกการจัดตั้ง

3.1 ไดรับการสนับสนุนหรือไม

หากไดรับการสนับสนุนใหคลิกที่        ใหเปน       ที่หัวขอไดการสนับสนุน

3.2 อยูในหมูบานเศรษฐกิจพอเพียงตนแบบตามทะเบียนของกรมฯหรือไม

หากอยูในหมูบานเศรษฐกิจพอเพียงตนแบบตามทะเบียนของกรมฯ

ใหระบุปที่ชอง  

3.3 เคยไดใชบริการ/รวมกิจกรรมศูนยบริการสงเสริมเศรษฐกิจฐานรากของกรมฯหรือไม

หากเคยไดใชบริการ/รวมกิจกรรมศูนยบริการสงเสริมเศรษฐกิจฐานราก

ของกรมฯ สามารถคลิกที่          ใหเปน         ที่หัวขอไดใชบริการ

หากในรอบหนึ่งปที่ผานมา เคยเขารวมแสดงหรือจำหนายผลิตภัณฑ OTOP ในตางประเทศ 

สามารถคลิกที่          ใหเปน         ที่หัวขอเคย

และโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่
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4. โครงการที่ผูประกอบการเคยเขารวม

4.1 เคยเขารวมโครงการพัฒนาเยาวชนฯหรือไม

หากเคยเขารวมโครงการพัฒนาเยาวชนฯสามารถคลิกที่        ใหเปน   

ที่หัวขอเคยและโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่

4.2 เคยมีสมาชิกในกลุม/กิจการ ไดเขารวมโครงการพัฒนาเยาวชน 

หากเคยมีสมาชิกในกลุม/กิจการ ไดเขารวมโครงการพัฒนาเยาวชน

สามารถคลิกที่        ใหเปน         ที่หัวขอเคยและโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่

4.3 เคยเขารวมโครงการเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพผูผลิต OTOP ดานการผลิตหรือไม 

หากเคยเขารวมโครงการเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพผูผลิต OTOP ดานการผลิต

สามารถคลิกที่        ใหเปน        ที่หัวขอเคยและโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่

4.4 เคยเขารวมโครงการเพิ่มประสิทธิภาพผูผลิต OTOP ดานการจัดทำแผนธุรกิจ หรือไม 

หากเคยเขารวมโครงการเพิ่มประสิทธิภาพผูผลิต OTOP ดานการจัดทำแผนธุรกิจ

สามารถคลิกที่        ใหเปน       ที่หัวขอเคยและโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่

4.5 โครงการที่เขารวมอื่นๆ

หากมีโครงการที่เขารวมอื่นๆ สามารถกรอกขอมูลลงในชอง

และโปรดระบุปที่เขารวมไดที่
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หากมีโครงการที่เขารวมอื่นๆสามารถคลิก   เพื่อเพิ่มชองสำหรับกรอกขอมูล

สามารถคลิก          เพื่อลบชองสำหรับกรอกขอมูลที่ไมตองการ

5. ขอมูลลักษณะของผูประกอบการ

5.1 ชื่อผูประกอบการ

สามารถกรอกชื่อผูประกอบการไดที่

5.2 วัน/เดือน/ปเกิด

สามารถเพิ่มไดโดยการคลิกที่ชอง

จากนั้นจะมีตารางใหเลือกดันนี้  

สามารถเลือกเดือนและปไดโดยการคลิกที่                และ                 หรือคลิกที่      และ  

สามารถเลือกวันไดโดยการคลิกเลขวันที่
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5.3 อายุ

ระบบจะทำการคำนวณอายุจากวัน/เดือน/ปเกิดใหเอง

5.4 เลขประจำตัวประชาชน

กรอกรหัสบัตรประชาชน 13 หลักโดยใสเพียงแคตัวเลขเทานั้น

5.5 ที่อยูของผูประกอบการ

ใหกรอกรายละเอียดที่อยูในชอง

หรือคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย        หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.6 จังหวัดของผูประกอบการ

ใหกรอกชื่อจังหวัดในชอง

หรือคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย        หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลชื่อจังหวัดเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.7 เขต/อำเภอของผูประกอบการ

ใหกรอกขอมูลชื่อเขต/อำเภอในชอง

หรือคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลชื่อเขต/อำเภอเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ
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5.8 แขวง/ตำบลของผูประกอบการ

ใหกรอกขอมูลชื่อแขวง/ตำบลในชอง

หรือคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย        หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลชื่อแขวง/ตำบลเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.9 ถนน

หากมีขอมูลชื่อถนนใหกรอกลงในชอง

หรือคลิกที่         ใหเปนเครื่องหมาย        หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลชื่อถนนเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.10 หมูที่

หากมีขอมูลหมูที่ใหกรอกลงในชอง

หรือคลิกที่         ใหเปนเครื่องหมาย        หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลหมูที่เดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.11 รหัสไปรษณียของผูประกอบการ

หากมีขอมูลรหัสไปรษณียใหกรอกในชอง

หรือคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย         หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลรหัสไปรษณียเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.12 เขต/เทศบาลของผูประกอบการ

หากมีขอมูลเขต/เทศบาลใหกรอกในชอง

หรือคลิกที่         ใหเปนเครื่องหมาย         หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลเขต/เทศบาลเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ
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6. แหลงเงินทุน

6.1 กูเงินจากแหลงเงินทุนนอกชุมชน

สามารถคลิกที่          ใหเปนเครื่องหมาย         หนาหัวขอที่แหลงเงินทุนนอกชุมชนที่กูมา

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก         ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุที่มาของแหลงเงินทุนนอกชุมชนนั้นๆ

หากไมมีแหลงเงินทุนนอกชุมชนที่กูมาไมตองระบุ

6.2 กูจากแหลงเงินทุนในชุมชน

สามารถคลิกที่         ใหเปนเครื่องหมาย         หนาหัวขอที่แหลงเงินในชุมชนที่กูมา

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก         ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุที่มาของแหลงเงินทุนในชุมชนนั้นๆ

หากไมมีแหลงเงินทุนในชุมชนที่กูมาไมตองระบุ
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6.3 กูจากบุคคล

สามารถคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอบุคคลที่กูมา

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก         ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุคคลที่ใหกูเงินนั้นๆ

หากไมมีแหลงเงินกูจากบุคคลไมตองระบุ

6.4 ลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชน

สามารถคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย        หนาหัวขอลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชน

ที่เกี่ยวของ หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก        ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชนนั้นๆ

หากไมมีลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชนไมตองระบุ

6.5 แหลงเงินกูอื่นๆ

 หากมีแหลงเงินกูอื่นนอกเหนือจากที่กลาวมาขางตนใหคลิก       ใหเปนเครื่องหมาย       มี 

และระบุที่มาของเงินกู

หากไมมีแหลงเงินกูอื่นๆไมตองระบุ
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7.การคัดสรรค

7.1 ไดรับคัดสรรจากหนวยงานภายใน

หากเคยไดรับการคัดสรรจากหนวยงานภายในใหกรอกชื่อหนวงงานลงในชอง

หากเคยไดรับการคัดสรรจากหนวยงานภายในมากกวา 1 หนวยงาน

สามารถคลิก                 เพื่อเพิ่มชองสำหรับกรอกขอมูลหนวยงาน

สามารถคลิก         เพื่อลบชองสำหรับกรอกขอมูลหนวยงานที่ไมตองการ

7.2 ไดรับคัดสรรจากหนวยงานภายนอก

หากเคยไดรับการคัดสรรจากหนวยงานภายนอกใหกรอกชื่อหนวงงานลงในชอง

หากเคยไดรับการคัดสรรจากหนวยงานภายนอกมากกวา 1 หนวยงาน

สามารถคลิก                  เพื่อเพิ่มชองสำหรับกรอกขอมูลหนวยงาน

สามารถคลิก         เพื่อลบชองสำหรับกรอกขอมูลหนวยงานที่ไมตองการ
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7.3 ประวัติการสงผลิตภัณฑสมัครเขาคัดสรร

หากมีประวัติการงผลิตภัณฑสมัครเขาคัดสรรสามารถกรอกขอมูลไดที่ชอง

 7.4 ความประสงคในการสงเสริมผลิตภัณฑเพื่อรับการคัดสรร

หากมีความประสงคในการสงเสริมผลิตภัณฑเพื่อรับการคัดสรรสามารถกรอกขอมูลไดที่ชอง

7.5 อื่นๆ

หากมีขอมูลที่เกี่ยวของกับการคัดสรรคอื่นๆสามารถกรอกขอมูลไดที่ชอง

8 การบริหารจัดการและทรัพยสินทางปญญา
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ในหัวขอการบริหารจัดการ ใหเลือกติ๊กที่หัวขอตางๆตามความเปนจริง ประกอบไปดวย 

การจัดทำแผนธุรกิจ, การจัดทำระบบบัญชี, ระบบการขนสงสินคาจากแหลงผลิตสูตลาด,

การจัดทำสตอกวัตถุดิบ, การตรวจสอบสภาพสินคา

การจดทะเบียนหรือแจงขอมูลทรัพยสินทางปญญาใหติ๊กที่             มี

หากมีขอมูลทรัพยสินทางปญญาหรือถาหากไมมี ใหติ๊ก                 ไมมี
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การสนับสนุนภาครัฐ ความรูดานการผลิต และแหลงจำหนาย

ประกอบดวย ดานเงินทุน

ดานองคความรู
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ดานวัสดุ

ดานการตลาดและการจัดจำหนาย
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ผูประกอบการ มีความตองการไดรับการสนับสนุนดานการผลิตเรื่องใดบาง ?

ชองทางการขาย

ผูประกอบการ เคยนำผลิตภัณฑไปจำหนายหรือสงไปจำหนายที่ใดบาง ?

การขนสง (ชองทางการขนสง) ใหเลือกการขนสงสำหรับสงผลิตภัณฑ
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เมื่อกรอกขอมูลเสร็จสิ้นทุกขั้นตอนแลว จึงคลิกที่ปุม บันทึก เพื่อบันทึกขอมูล

จากนั้นใหคลิกที่ปุม ยืนยันขอมูลใบคำรอง เพื่อสงขอมูลไปยังเจาหนาที่

 ( เมื่อยืนยันขอมูลแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลได )

หากตองการแกไขขอมูลใหคลิก ยกเลิกเพื่อแกไขใบคำรอง จากนั้นใหคลิกยืนยันขอมูลใบคำรอง 

เพื่อสงขอมูลไปยังเจาหนาที่อีกครั้ง
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สำหรับการเพิ่มขอมูลผลิตภัณฑ

คลิกที่ ใบคำรองขอลงทะเบียนผลิตภัณฑจากนั้นระบบจะดึงขอมูลจากการสมัครสมาชิกมาใช 

เพื่อความสะดวกตอผูใชงาน 

ระบบจะดึงขอมูล ชื่อประธานกลุม/เจาของกิจการ และเบอรโทรศัพทมาแสดง

ในชอง * จะเปนขอมูลที่จำเปนตองกรอกใหถูกตองและครบถวน

ระบบจะดึงขอมูลรายละเอียดที่อยู เชน บานเลขที่ จังหวัด อำเภอ ตำบล  หมูที่ รหัสไปรษณีย 

เพื่อใหสะดวกในการใชงานของผูใช
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ขอมูลผลิตภัณฑ 

ใสชื่อผลิตภัณฑ, ปที่จดทะเบียน, ระบุปริมาณ/ขนาดผลิตภัณฑ, อายุการเก็บรักษาของผลิตภัณฑ, 

หนวยนับ, รหัสผลิตภัณฑ (ระบบจะสรางโดยอัตโนมัติ

จากนั้นเลือกผลิตภัณฑหลัก เชน อาหาร, เครื่องดื่ม, ผาและเครื่องแตงกาย, ของใชฯ, 

สมุนไพรที่ไมใชอาหาร

ผลิตภัณฑยอย (ถามี)

(อาหาร)- อื่น ๆ ระบุในชองดานลาง

(อาหาร)- ผลิตผลเกษตรบริโภคสด

(อาหาร)- ผลิตผลเกษตรแปรรูป

(อาหาร)- อาหารแปรรูปสำเร็จ/กึ่งสำเร็จรูป
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คุณลักษณะเดนของสินคา

ใสขอมูล ลักษณะของผลิตภัณฑที่แสดงถึงความเปนไทยหรือภูมิปญญาไทย / 

เรื่องราวของผลิตภัณฑ ( ใสขอมูลโดยยอ )

ประโยชนใชสอยของผลิตภัณฑ ( ใสขอมูลโดยยอ )

มาตราฐาน

เพิ่มมาตรฐานของผลิตภัณฑ ( สามารถเพิ่มไดโดยการกดปุม เพิ่มมาตรฐาน )

หากจะลบมาตรฐาน ใหกดปุมลบ  



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย

โครงการพัฒนาระบบขอมูลขนาดใหญ "หนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ" (OTOP Big Data)

33 Of 90

การจัดการแบงกลุมประเภทผลิตภัณฑตามคุณลักษณะผลิตภัณฑ

ดานคุณภาพและมาตรฐานผลิตภัณฑ ประกอบไปดวย

ไดรับการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑระดับสากล (เชน GMP/GAP)   

ไดรับการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑภายในประเทศ (เชน อย./Primary)   

ยังไมไดรับการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑใด ๆ

ดานศักยภาพการผลิต ประกอบไปดวย

มีศักยภาพในการผลิตสูง สามารถผลิตซ้ำในปริมาณและคุณภาพคงเดิม      

มีศักยภาพการผลิตปานกลาง สามารถผลิตซ้ำในปริมาณและคุณภาพใกลเคียงเดิม 

มีศักยภาพการผลิตต่ำไมสามารถผลิตซ้ำในปริมาณและคุณภาพคงเดิม
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ดานกระบวนการผลิตและเทคโนโลยีที่ใช ประกอบไปดวย

ผลิตขึ้นโดยใชเทคโนโลยีที่เหมาะสมและกระบวนการผลิตที่ซับซอน     

ใชเทคโนโลยีที่เหมาะสมและกระบวนการผลิตไมซับซอน 

มีกระบวนการผลิตที่ยุงยากซับซอน ตองใชทักษะฝมือและความคิดสรางสรรค

ดานการพัฒนาผลิตภัณฑ ประกอบดวย

มีการออกแบบและพัฒนาผลิตภัณฑและบรรจุภัณฑอยางตอเนื่อง       

มีรูปแบบหรือการออกแบบที่มีความโดดเดนเฉพาะตัว..ใชภูมิปญญา ศิลปะ   

มีการพัฒนารูปแบบและพัฒนาบรรจุภัณฑแตไมตอเนื่อง 

 ขาดการออกแบบและพัฒนาผลิตภัณฑ
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ดานตลาดการจำหนวยผลิตภัณฑ ประกอบไปดวย

เปนผลิตภัณฑที่มีการสงออก หรือจำหนายในหาง สนามบิน ModernTrad 

 มีราคาสูง Niche Market

มีจำหนายเฉพาะในตลาด/รานคาภูมิภาค รานของฝากของจังหวัด

จำหนายเฉพาะในรานคาชุมชน ขายปลีกทั่วไป

ผลการจัดกลุมประเภทผลิตภัณฑ

ระบบจะคำนวนอัตโนมัติจากขอมูลในหัวขอ การจัดการแบงกลุมประเภทผลิตภัณฑ

ตามคุณลักษณะผลิตภัณฑ
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กำลังการผลิต

ผลิตไดจำนวน ( ตอวัน ) ใสเปนจำนวนชิ้น 

ผลิตไดจำนวน ( ตอเดือน ) ใสเปนจำนวนชิ้น 

ผลิตไดจำนวน ( ตอป ) ใสเปนจำนวนชิ้น

ลักษณะของบรรจุภัณฑ

ติ๊กเลือกลักษณะของบรรจุภัณฑ ใหถูกตองตามขอมูลจริงใหครบถวน เชนรูปแบบบรรจุภัณฑ, 

ราคาของบรรจุภัณฑมีความเหมาะสมกับตนทุนในการผลิตของผลิตภัณฑ, ลักษณะของผลิตภัณฑ

ที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม, การพัฒนาบรรจุภัณฑ, ผลิตภัณฑของทานมีบารโคด ( Barcode ) 

บนบรรจุภัณฑมีความเหมาะสมกับราคาของสินคา

พรอมทั้งเลือกวัสดุบรรจุภัณฑ เชน กระดาษ, ผา, พลาสติก, ไม, อื่นๆ
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การคัดสรร

เลือกเกณฑการคัดสรร เชน OTOP ขึ้นเครืองบิน, ศิลปน OTOP, OTOP Premium, 

OTOP Signature

รางวัล

คลิกเลือกวาผลิตภัณฑนี้เคยไดรับรางวัลหรือไม ถาหากไมเคยใหขามขอนี้ไป สำหรับผลิตภัณฑที่เคย

ไดรับรางวัลใหเลือก ไดรับรางวัล จากนั้นใสชื่อรางวัล ป หนวยงานที่ไดรับ

หากมีรางวัลมาก 1 รางวัลใหกดปุมเพิ่มรายการเพื่อเพิ่มรางวัลได

เขารวมโครงการพัฒนา

ถาหากเคยเขารวมโครงการพัฒนาใหคลิกที่เคยเขารวม จากนั้นใสชื่อโครงการ ป หนวยงาน 

( สามารถเพิ่มรายการได หากเคยเขารวมหลายโครงการ ) เชน โครงการเสริมสรางพัฒนา

และยกระดับผลิคภัณฑ OTOP หากไมเคยเขารวมโครงการพัฒนา ใหเลือกไมเคยเขารวม
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คำคนหา

ใสคำคนหา เพื่อใชบงบอกลักษณะเดนของผลิตภัณฑเพื่อใชในการคนหา  เชน หมูแผน, หมู, 

หมูแผน OTOP 

ราคา

ลิขสิทธิ์
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หากผลิตภัณฑเคยยื่นจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญาแลวใหคลิกเลือกวาเปนรูปแบบใด 

ถาหากไมเคยยื่นจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญาใหติ๊ก ไมเคย

เพิ่มรูปภาพผลิตภัณฑ 3 รูป โดยวิธีการเพิ่มรูปภาพมีดังนี้

กดที่เครื่องหมาย        จากนั้นเลือกรูปภาพ แลวกด Open

เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลวใหกดที่ปุม บันทึก  

ตรวจสอบขอมูลอีกครั้งจากนั้นกด ยืนยันขอมูลใบคำรอง



ระบบลงทะเบียนผูประกอบการ OTOP 

( สําหรับเจาหนาที่ระดับอําเภอ )
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เมื่อยืนยันขอมูลใบคำรองแลวจะเห็นสถานะผลิตภัณฑ วาใบคำรองเพื่อรอการตรวจสอบ

ยืนยันจากเจาหนาที่อำเภอ

การอนุมัติคำรองการลงทะเบียนผูประกอบการ (เจาหนาที่ระดับอำเภอ)
เขาสูระบบ โดยเขาไปที่เว็บไซต http://otop.cdd.go.th/web/login

กรอกขอมูลยูสเซอรเนมผูใชงานของแตละอำเภอที่ชอง

โดยยูสเซอรเนมผูใชงานจะถูกกำหนดโดยผูดูแลระบบ

กรอกขอมูลรหัสผานผูใชงานของแตละอำเภอที่ชอง

โดยรหัสผานผูใชงานจะถูกกำหนดโดยผูดูแลระบบ
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หลังจากเขาสูระบบดวยยูสเซอรเนมผูใชงานระดับอำเภอแลว

จะเขาสูหนาการสนทนา

หลังจากนั้นใหไปที่                   เพื่อเขาสูหนาสำหรับดูขอมูล

จากนั้นสามารถดูใบคำรองที่สงเขามาไดที่   
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หนาสำหรับดูใบคำรอง

สามารถคลิกเขาไปดูรายละเอียดของใบคำรองไดที่รายการที่ตองการเชน

หลังจากคลิกที่รายการที่ตองการแลวจะเขาสูหนาดูสถานะของผูประกอบการ
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หลังจากทางอำเภอตรวจสอบขอมูลแลว

สามารถคลิก          เพื่อแกไขขอมูลของผูประกอบการโดยเจาหนาที่ระดับอำเภอ

สามารถคลิก          เพื่อเปลี่ยนสถานะจากใบคำรองไปยังรอการตรวจสอบ

สามารถคลิก เพื่อใหผูประกอบการที่ยื่นคำรองเขามากลับไปแกไขขอมูลให

ครบถวนและยื่นคำรองเขามาใหม และจะมีหนาตางแจงเตือนขึ้นมาเพื่อใหยืนยันการเปลี่ยน

สถานะเปนไมผาน 

หลังจากคลิก           แลวจะเขาไปสูหนาสำหรับตรวจสอบและอนุมัติกอนสงใบคำรองขอเปน

ผูประกอบการนี้ไปยังเจาหนาที่ระดับจังหวัด

สามารถคลิก          เพื่อแกไขขอมูลของผูประกอบการโดยเจาหนาที่ระดับอำเภอ
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สามารถคลิก เพื่อสงใบคำรองขอเปนผูประกอบการไปยังเจาหนาที่ระดับจังหวัด 

เพื่อใหเจาหนาที่ระดับจังหวัดทำการตรวจสอบและอนุมัติในลำดับตอไป

สามารถคลิก                        เพื่อระบุสถานะเปนไมผานการตรวจสอบ

เพื่อใหผูประกอบการที่ยื่นคำรองเขามากลับไปแกไขขอมูลใหครบถวนและยื่นคำรองเขามาใหม

และจะมีหนาตางแจงเตือนขึ้นมาเพื่อใหยืนยันการเปลี่ยนสถานะเปนไมผาน

 สามารถคลิก เพื่อใหผูประกอบการที่ยื่นคำรองเขามากลับไปแกไขขอมูลใหครบถวน

และยื่นคำรองเขามาใหม

หากสงใบคำรองขอเปนผูประกอบการไปยังเจาหนาที่ระดับจังหวัดแลวแตวาทางเจาหนาที่ระดับ

จังหวัดตองการใหกลับมาแกไขสามารถคลิกที่ เพื่อทำการแกไขใบคำรอง

ใหตรงตามความตองการของเจาหนาที่จังหวัดได

การเพิ่มใบคำรองขอผูประกอบการโดยเจาหนาที่ระดับอำเภอ

ทำไดโดยการไปที่                           เพื่อเขาสูหนาสำหรับเพิ่มขอมูล
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เจาหนาที่ระดับอำเภอสามารถคลิก              เพื่อบันทึกใบคำรองไวสำหรับแกไขขอมูลในภายหลัง

กอนยื่นใบคำรองได

เจาหนาที่ระดับอำเภอสามารถคลิก                เพื่อยกเลิกใบคำรองที่กำลังดำเนินการอยูได

เจาหนาที่ระดับอำเภอสามารถคลิก               เพื่อสงใบคำรองขางตนเขาไปยังระบบได

ขอมูลที่เจาหนาที่ระดับอำเภอตองใชในการกรอกใบคำรองขอเปนผูประกอบการมีดังนี้

1. ขอมูลทั่วไป

1.1 รูปภาพผูประกอบการ

สามารถเพิ่มรูปภาพของผูประกอบการไดโดยการคลิกที่   

จากนั้นจะมีหนาตางเดงขึ้นมาใหเลือกภาพที่ตองการจากภายในเครื่อง

เมื่อไดรูปทีตองการใหคลิก            เพื่อทำการเลือกภาพ หรือกด            เพื่อยกเลิกการเลือกรูปภาพ
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1.2 ลักษณะของผูประกอบการ

สามารถระบุลักษณะของผูประกอบการไดโดยการคลิกที่ 

จากนั้นจะมีตัวเลือกขึ้นมาใหเลือกวาผูประกอบการเปนผูประกอบการประเภทใด

1.3 ชื่อกลุม/องคกร/กิจการ

สามารถกรอกชื่อกลุม/องคกร/กิจการไดที่ชอง

1.4 ชื่อประธานกลุม/เจาของกิจการ

สามารถกรอกชื่อประธานกลุม/เจาของกิจการไดที่ชอง

1.5 เลขผูประกอบการ

หลังจากกดสงคำรองไปแลวจะมีการสรางเลขผูประกอบการใหเอง
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1.6 เลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชน

หากมีเลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชนใหคลิกที่ชอง        ใหเปนเครื่องหมาย  

จากนั้นใหกรอกเลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชนลงในชอง

 1.7 วันเดือนปที่จัดตั้ง

สามารถเพิ่มไดโดยการคลิกที่ชอง 

จากนั้นจะมีตารางใหเลือกดังนี้

 สามารถเลือกเดือนไดโดยการคลิกที่  

จากนั้นจะมีหนาตางสำหรับเลือกเดือนขึ้นมา

หรือคลิกที่      และ  
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จากนั้นสามารถคลิกที่เดือนที่ตองการเพื่อเปนการเลือกเดือนไดเลย

สามารถเลือกปไดโดยการคลิกที่   

จากนั้นจะมีหนาตางสำหรับเลือกเดือนขึ้นมา

ใหเราทำการคลิกที่         และ         เพื่อเลือกป

หรือคลิกที่            เพื่อใหหนาตางสำหรับเลือกปแสดงขึ้นมา

จากนั้นสามารถคลิกเลือกปที่ตองการเพื่อเปนการเลือกป

สามารถเลือกวันไดโดยการคลิกเลขวันที่
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1.8 ยอดจำหนายเฉลี่ยตอป

สามารถกรอกขอมูลยอดจำหนายเฉลี่ยตอปไดที่ชอง

1.9 เลขทะเบียนพาณิชย

หากมีเลขทะเบียนพาณิชยใหคลิกที่ชอง          ใหเปนเครื่องหมาย  

จากนั้นใหกรอกเลขทะเบียนพาณิชยลงในชอง

1.10 สถานะของผูประกอบการ

สามารถเลือกไดโดยการคลิกที่

จากนั้นจะมีสถานะใหเลือก 2 ประเภทคือ

สามารถเลือกไดโดยการคลิกที่

หัวขอ                         หรือ  

1.11 จำนวนสมาชิกหรือแรงงานทั้งหมด

มาสารถกรอกไดที่ชอง
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โดยแบงแรงงานออกเปน 2 ประเภทคือ

แรงงานฝมือ หากมีสามารถกรอกไดที่ชอง

หากไมมีใหกรอกวา 0

แรงงานทั่วไป หากมีสามารถกรอกไดที่ชอง

หากไมมีใหกรอกวา 0

1.12 โทรศัพทบาน

หากมีสามารถกรอกโทรศัพทบานไดที่

1.13 โทรศัพทมือถือ

สามารถกรอกโทรศัพทมือถือไดที่(จำเปนตองระบุ)

1.14 โทรสาร

หากมีสามารถกรอกเลขโทรสารไดที่
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1.15 ชองทางการติดตอออนไลน

หากมีเว็บไซตสามารถกรอกลิงคไดที่

หากมีอีเมลสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชเฟสบุคสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชไลนสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชอินสตราแกรมสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชทวิตเตอรสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชยูทูปสามารถกรอกไดที่

หากมีบัญชีผูใชติ๊กตอกสามารถกรอกไดที่
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1.16 การสนับสนุนการจัดตั้ง

สามารถคลิกที่          ใหเปนเครื่องหมาย         หนาหัวขอที่ไดรับการสนับสนุน

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก        ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุที่มาของแหลงเงินทุนนั้น

หากไมมีแหลงเงินทุนไมตองระบุ

2. ขอมูลที่อยู

2.1 บานเลขที่

สามารถกรอกขอมูลบานเลขที่ไดที่

2.2 จังหวัด

สามารถกรอกขอมูลชื่อจังหวัดไดที่
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2.3 เขต/อำเภอ

สามารถกรอกขอมูลชื่อเขต/อำเภอไดที่

2.4 แขวง/ตำบล

สามารถกรอกขอมูลชื่อแขวง/ตำบลไดที่

2.5 หมู

หากมีขอมูลหมูที่สามารถกรอกไดที่

2.6 รหัสไปรษณีย

หากมีขอมูลรหัสไปรษณียสามารถกรอกไดที่

2.7 เขต/เทศบาล

หากมีขอมูลเขต/เทศบาลสามารถกรอกไดที่
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3. การสนับสนุกการจัดตั้ง

3.1 ไดรับการสนับสนุนหรือไม

หากไดรับการสนับสนุนใหคลิกที่        ใหเปน       ที่หัวขอไดการสนับสนุน

3.2 อยูในหมูบานเศรษฐกิจพอเพียงตนแบบตามทะเบียนของกรมฯหรือไม

หากอยูในหมูบานเศรษฐกิจพอเพียงตนแบบตามทะเบียนของกรมฯ 

ใหระบุปที่ชอง  

3.3 เคยไดใชบริการ/รวมกิจกรรมศูนยบริการสงเสริมเศรษฐกิจฐานราก

ของกรมฯหรือไม

หากเคยไดใชบริการ/รวมกิจกรรมศูนยบริการสงเสริมเศรษฐกิจฐานราก

ของกรมฯ สามารถคลิกที่         ใหเปน         ที่หัวขอไดใชบริการ

หากในรอบหนึ่งปที่ผานมา เคยเขารวมแสดงหรือจำหนายผลิตภัณฑ OTOP ในตางประเทศ 

สามารถคลิกที่          ใหเปน        ที่หัวขอเคย

และโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่
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4. โครงการที่ผูประกอบการเคยเขารวม

4.1 เคยเขารวมโครงการพัฒนาเยาวชนฯหรือไม

หากเคยเขารวมโครงการพัฒนาเยาวชนฯสามารถคลิกที่         ใหเปน        ที่หัวขอเคย

และโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่

4.2 เคยมีสมาชิกในกลุม/กิจการ ไดเขารวมโครงการพัฒนาเยาวชน 

หากเคยมีสมาชิกในกลุม/กิจการ ไดเขารวมโครงการพัฒนาเยาวชน

สามารถคลิกที่         ใหเปน         ที่หัวขอเคย

และโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่

4.3 เคยเขารวมโครงการเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพผูผลิต OTOP ดานการผลิตหรือไม 

หากเคยเขารวมโครงการเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพผูผลิต OTOP ดานการผลิต

สามารถคลิกที่        ใหเปน       ที่หัวขอเคย

และโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่
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4.4 เคยเขารวมโครงการเพิ่มประสิทธิภาพผูผลิต OTOP ดานการจัดทำแผนธุรกิจ หรือไม 

หากเคยเขารวมโครงการเพิ่มประสิทธิภาพผูผลิต OTOP ดานการจัดทำแผนธุรกิจ

สามารถคลิกที่         ใหเปน        ที่หัวขอเคย

และโปรดระบุปที่เคยเขารวมไดที่

4.5 โครงการที่เขารวมอื่นๆ

หากมีโครงการที่เขารวมอื่นๆ สามารถคลิกที่               เพื่อเพิ่มชองสำหรับกรอกขอมูลและกรอก

ขอมูลลงในชอง

และโปรดระบุปที่เขารวมไดที่

หากมีโครงการที่เขารวมอื่นๆสามารถคลิก               เพื่อเพิ่มชองสำหรับกรอกขอมูล

สามารถคลิก        เพื่อลบชองสำหรับกรอกขอมูลที่ไมตองการ
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5. ขอมูลลักษณะของผูประกอบการ

5.1 ชื่อผูประกอบการ

สามารถกรอกชื่อผูประกอบการไดที่

5.2 วัน/เดือน/ปเกิด

สามารถเพิ่มไดโดยการคลิกที่ชอง  

จากนั้นจะมีตารางใหเลือกดังนี้

สามารถเลือกเดือนไดโดยการคลิกที่  

จากนั้นจะมีหนาตางสำหรับเลือกเดือนขึ้นมา

หรือคลิกที่      และ  
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จากนั้นสามารถคลิกที่เดือนที่ตองการเพื่อเปนการเลือกเดือนไดเลย

สามารถเลือกปไดโดยการคลิกที่   

จากนั้นจะมีหนาตางสำหรับเลือกเดือนขึ้นมา

ใหเราทำการคลิกที่         และ         เพื่อเลือกป

หรือคลิกที่            เพื่อใหหนาตางสำหรับเลือกปแสดงขึ้นมา

จากนั้นสามารถคลิกเลือกปที่ตองการเพื่อเปนการเลือกป

สามารถเลือกวันไดโดยการคลิกเลขวันที่



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย

โครงการพัฒนาระบบขอมูลขนาดใหญ "หนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ" (OTOP Big Data)

60 Of 90

5.3 อายุ

ระบบจะทำการคำนวณอายุจากวัน/เดือน/ปเกิดใหเอง

5.4 เลขประจำตัวประชาชน

กรอกรหัสบัตรประชาชน 13 หลักโดยใสเพียงแคตัวเลขเทานั้น

5.5 ที่อยูของผูประกอบการ

ใหกรอกรายละเอียดที่อยูในชอง

หรือคลิกที่       ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.6 จังหวัดของผูประกอบการ

ใหกรอกชื่อจังหวัดในชอง

หรือคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย        หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลชื่อจังหวัดเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย
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5.7 เขต/อำเภอของผูประกอบการ

ใหกรอกขอมูลชื่อเขต/อำเภอในชอง

หรือคลิกที่        ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลชื่อเขต/อำเภอเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.8 แขวง/ตำบลของผูประกอบการ

ใหกรอกขอมูลชื่อแขวง/ตำบลในชอง

หรือคลิกที่         ใหเปนเครื่องหมาย         หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลชื่อแขวง/ตำบลเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.9 หมูที่

หากมีขอมูลหมูที่ใหกรอกลงในชอง

หรือคลิกที่         ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลหมูที่เดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย
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5.10 รหัสไปรษณียของผูประกอบการ

หากมีขอมูลรหัสไปรษณียใหกรอกในชอง

หรือคลิกที่       ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลรหัสไปรษณียเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

5.11 เขต/เทศบาลของผูประกอบการ

หากมีขอมูลเขต/เทศบาลใหกรอกในชอง

หรือคลิกที่       ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอใชที่อยูเดียวกับสถานประกอบการ 

เพื่อใชขอมูลเขต/เทศบาลเดียวกับที่อยูของสถานประกอบการ

6. แหลงเงินทุน

6.1 กูเงินจากแหลงเงินทุนนอกชุมชน



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย
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สามารถคลิกที่       ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอที่แหลงเงินทุนนอกชุมชนที่กูมา

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก        ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุที่มาของแหลงเงินทุนนอกชุมชนนั้นๆ

หากไมมีแหลงเงินทุนนอกชุมชนที่กูมาไมตองระบุ

6.2 กูจากแหลงเงินทุนในชุมชน

สามารถคลิกที่       ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอที่แหลงเงินในชุมชนที่กูมา

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก       ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุที่มาของแหลงเงินทุนในชุมชนนั้นๆ

หากไมมีแหลงเงินทุนในชุมชนที่กูมาไมตองระบุ

6.3 กูจากบุคคล

สามารถคลิกที่       ใหเปนเครื่องหมาย      หนาหัวขอบุคคลที่กูมา

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก       ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุคคลที่ใหกูเงินนั้นๆ

หากไมมีแหลงเงินกูจากบุคคลไมตองระบุ



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย
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6.4 ลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชน

สามารถคลิกที่       ใหเปนเครื่องหมาย       หนาหัวขอลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชนที่เกี่ยวของ

หากมีนอกเหนือจากขางตนใหคลิก       ใหเปนเครื่องหมาย   

หนาหัวขออื่นๆ และระบุลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชนนั้นๆ

หากไมมีลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชนไมตองระบุ

6.5 แหลงเงินกูอื่นๆ

หากมีแหลงเงินกูอื่นนอกเหนือจากที่กลาวมาขางตนใหคลิก       ใหเปนเครื่องหมาย       มี 

และระบุที่มาของเงินกู

หากไมมีแหลงเงินกูอื่นๆไมตองระบุ

7.การคัดสรรค 

7.1 ประวัติการสงผลิตภัณฑสมัครคัดสรรค

หากเคยมีประวัติการสงผลิตภัณฑสมัครคัดสรรคสามารถกรอกไดที่ชอง



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย
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7.2 ความประสงคในการสงเสริมผลิตภัณฑเพื่อการคัดสรรค

หากมีความประสงคในการสงเสริมผลิตภัณฑเพื่อการคัดสรรค

7.3 ประวัติการสงผลิตภัณฑสมัครเขาคัดสรรอื่นๆ

หากมีขอมูลที่เกี่ยวของกับการคัดสรรคอื่นๆสามารถกรอกขอมูลไดที่ชอง

8 การบริหารจัดการและทรัพยสินทางปญญา

8.1 ในหัวขอการบริหารจัดการ ใหเลือกติ๊กที่หัวขอตางๆตามความเปนจริง ประกอบไปดวย 

การจัดทำแผนธุรกิจ, การจัดทำระบบบัญชี, ระบบการขนสงสินคาจากแหลงผลิตสูตลาด, 

การจัดทำสตอกวัตถุดิบ, การตรวจสอบสภาพสินคา
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8.2 การจดทะเบียนหรือแจงขอมูลทรัพยสินทางปญญาใหติ๊กที่ มี หากมีขอมูลทรัพยสินทางปญญา 

หรือถาหากไมมีใหติ๊ก ไมมี

9. การสนับสนุนภาครัฐ ความรูดานการผลิต และแหลงจำหนาย ประกอบดวย

9.1 ดานเงินทุน
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9.2 ดานองคความรู

9.3 ดานวัสดุ



กรมพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย

โครงการพัฒนาระบบขอมูลขนาดใหญ "หนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ" (OTOP Big Data)

68 Of 90

9.4 ดานการตลาดและการจัดจำหนาย

 10 ผูประกอบการเคยไดรับการสนับสนุนดานการผลิตเรื่องใดบาง 

11. ชองทางการขาย

ผูประกอบการ เคยนำผลิตภัณฑไปจำหนายหรือสงไปจำหนายที่ใดบาง 
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การขนสง (ชองทางการขนสง) ใหเลือกการขนสงสำหรับสงผลิตภัณฑ

และสามารถเพิ่มขอมูลผลิตภัณฑไดที่



ระบบลงทะเบียนผูประกอบการ OTOP 

( สําหรับเจาหนาที่ระดับจังหวัด )
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การอนุมัติคำรองการลงทะเบียนผูประกอบการ (เจาหนาที่ระดับจังหวัด)
เขาสูระบบ โดยเขาไปที่เว็บไซต http://otop.cdd.go.th/web/login

กรอกขอมูลยูสเซอรเนมผูใชงานของแตละจังหวัดที่ชอง

โดยยูสเซอรเนมผูใชงานจะถูกกำหนดโดยผูดูแลระบบ

กรอกขอมูลรหัสผานผูใชงานของแตละจังหวัดที่ชอง

โดยรหัสผานผูใชงานจะถูกกำหนดโดยผูดูแลระบบ
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หลังจากเขาสูระบบดวยยูสเซอรเนมผูใชงานระดับจังหวัดแลว

จะเขาสูหนาการสนทนา

หลังจากนั้นใหไปที่                              เพื่อเขาสูหนาสำหรับดูขอมูล
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จากนั้นสามารถดูใบคำรองที่ไดรับการตรวจสอบจากเจาหนาที่ระดับอำเภอแลว

ไดที                                     หลังจากคลิก                                  แลวจะเขาสูหนา

สถานะใบคำรองขอเปนผูประกอบการที่ผานการตรวจสอบและอนุมัติจากเจาหนาที่ระกับอำเภอแลว 

สามารถเลือกที่รายการใบคำรองขอเปนผูประกอบการที่ตองการไดโดยการคลิกที่รายการนั้นๆ เชน

จากนั้นจะเขาสูหนาขอมูลของใบคำรองขอเปนผูประกอบการที่เราเลือก
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สามารถคลิกที่                      เพื่ออนุมัติใบคำรองขอเปนผูประกอบการ

สามารถคลิกที่                      เพื่อใหเจาหนาที่ระดับอำเภอนำขอมูลกลับไปแกไขแลวสงกลับมาให

เจาหนาที่ระดับจังหวัดตรวจสอบใหมอีกครั้ง

สามารถคลิก เพื่อเปลี่ยนสถานะวาใบคำรองขอเปนผูประกอบการนี้ไมผานการพิจารณา

หากตองการแกไขขอมูลหลังจากการอนุมัติใบคำรองแลวสามารถคลิกที่  

เพื่อทำการยกเลิกการ อนุมัติและกลับไปแกไขขอมูลได

การสรางกิจกรรม

ผูที่สามารถสรางกิจกรรมไดคือเจาหนาที่ระดับอำเภอ เจาหนาที่ระดับจังหวัด และเจาหนาที่สวนกลาง 

การเขาสูระบบสำหรับสรางกิจกรรม

เขาไปเว็บไซต http://otop.cdd.go.th/web/login

กรอกขอมูลยูสเซอรเนมผูใชงานของเจาหนาที่ระดับอำเภอ,จังหวัด,สวนกลาง

โดยยูสเซอรเนมผูใชงานจะถูกกำหนดโดยผูดูแลระบบ
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โดยยูสเซอรเนมผูใชงานจะถูกกำหนดโดยผูดูแลระบบ

กรอกขอมูลรหัสผานผูใชงานของเจาหนาที่ระดับอำเภอ,จังหวัด,สวนกลาง

 โดยรหัสผานผูใชงานจะถูกกำหนดโดยผูดูแลระบบ

หลังจากเขาสูระบบดวยยูสเซอรเนมผูใชงานเจาหนาที่ระดับอำเภอ,จังหวัด,สวนกลาง

จะเขาสูหนาการสนทนา

หลังจากนั้นใหไปที่                              เพื่อเขาสูหนาสำหรับดูขอมูล

เพื่อเขาสูหนาสำหรับจัดการกิจกรรม
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สามารถคลิก            เพื่อเขาสูหนาสำหรับสรางกิจกรรมใหม

สามารถคลิก              เพื่อบันทึกขอมูลที่กรอกไว

สามารถคลิก              เพื่อยกเลิกขอมูลที่กรอกไว
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สามารถเลือกประเภทกิจกรรมไดโดยการคลิกที่แถบ

วากิจกรรมที่ตองการจัดนั้นเปนกิจกรรมลักษณะใด

ในการสรางกิจกรรมนั้นตองกรอกขอมูลดังนี้

1. ชื่อกิจกรรม

กรอกชื่อกิจกรรมลงในชอง

ชื่อกิจกรรมจะถูกแสดงใหผูประกอบการเห็นที่หนากิจกรรม

2. วันที่หรือระยะเวลาในการจัดกิจกรรม

สามารถเลือกวันที่เริ่มและวันที่สิ้นสุดไดโดยการคลิกที่

จากนั้นจะมีหนาตางเดงขึ้นมา

สามารถเลือกเดือนและปที่เริ่มกิจกรรมไดโดยการคลิกที่       หรือ  

เพื่อทำการเลื่อนเดือนและป
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สามารถเลือกวันที่เริ่มกิจกรรมดวยการคลิกที่วันที่ที่ตองการเชน

สามารถเลือกเดือนและปที่สิ้นสุดกิจกรรมไดโดยการคลิกที่      หรือ  

เพื่อทำการเลื่อนเดือนและป

สามารถเลือกวันที่สิ้นสุดกิจกรรมดวยการคลิกที่วันที่ที่ตองการเชน

จากนั้นคลิก           เพื่อยืนยันวันที่เริ่มตนและวันที่สิ้นสุดกิจกรรม

หรือกด           เพื่อยกเลิกการเลือกวันที่เริ่มตนและวันที่สิ้นสุดกิจกรรม
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3. ผูจัดกิจกรรม

สามารถคลิกที่                              เพื่อแสดงหนาตางสำหรับระบุวากิจกรรมนี้ถูกจัดขึ้น

โดยหนวยงานใด

สามารถเลือกกลุมงานหรือหนวยงานที่ตองการไดโดยการคลิกที่ชื่อกลุมงานหรือหนวยงานนั้นๆ

หากไมพบกลุมงานหรือหนวยงานที่ตองการใหคลิกที่                     เพื่อแสดงชองสำหรับ

คนหาหนวยงานที่ตองการ
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สามารถกรอกขอมูลในชอง

เพื่อทำการคนหากลุมงานหรือหนวยงานที่ตองการได

สามารถคลิกที่     ดานหลังหนวยงานที่ตองการใหเปน      เพื่อเปนการเลือกกลุมงานหรือหนวยงานนั้นๆ 

สามารถคลิก            เพื่อออกจากหนาตางสำหรับการคนหากลุมงานหรือหนวยงาน

กิจกรรมนี้จัดขึ้นสำหรับใคร

สามารถคลิกที่      ใหเปน       เพื่อเปนการเลือกวากิจกรรมนี้จัดขึ้นสำหรับใคร

หากจัดขึ้นสำหรับสมาชิกหรือสำหรับผูประกอบการจะสามารถระบุไดวา

เขตพื้นที่ใดบางที่สามารถเขารวมกิจกรรมไดโดยการกรอกที่ชอง

และ

4. การจำกัดจำนวนผูสมัคร

 สามารถคลิกที่        ใหเปน       เพื่อระบุจำนวนผูที่สมัครเขารวมกิจกรรม

จากนั้นจะมีชองใหกรอกจำนวนผูสมัครเขารวมกิจกรรมวาสามารถเขารวมไดสูงสุดเทาใด
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5. การอนุมัติการเขารวมอัตโนมัติ

สามารถคลิกที่       ใหเปน       เพื่อใชงานการอนุมัติการเขารวมอัตโนมัติ

6. การสมัครเขารวมกิจกรรม

สามารถคลิกที่                 เพื่อเพิ่มชองสำหรับจัดการการสมัครเขารวมกิจกรรม

สามารถระบุชื่อกิจกรรมที่เปดรับสมัครการเขารวมที่ชอง

สามารถเลือกวันที่เริ่มตนการสมัครเขารวมกิจกรรมไดโดยการคลิกที่
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จากนั้นจะมีหนาตางเดงขึ้นมา

สามารถเลือกเดือนไดโดยการคลิกที่  

จากนั้นจะมีหนาตางสำหรับเลือกเดือนขึ้นมา

หรือคลิกที่      และ  

จากนั้นสามารถคลิกที่เดือนที่ตองการเพื่อเปนการเลือกเดือนไดเลย

สามารถเลือกปไดโดยการคลิกที่   

จากนั้นจะมีหนาตางสำหรับเลือกเดือนขึ้นมา
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ใหเราทำการคลิกที่       และ      เพื่อเลือกป

หรือคลิกที่          เพื่อใหหนาตางสำหรับเลือกปแสดงขึ้นมา

จากนั้นสามารถคลิกเลือกปที่ตองการเพื่อเปนการเลือกป

สามารถเลือกวันไดโดยการคลิกเลขวันที่

สามารถเลือกวันที่สิ้นสุดการสมัครเขารวมกิจกรรมไดโดยการคลิกที่
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จากนั้นจะมีหนาตางเดงขึ้นมา

 สามารถเลือกเดือนไดโดยการคลิกที่  

จากนั้นจะมีหนาตางสำหรับเลือกเดือนขึ้นมา

หรือคลิกที่      และ  

จากนั้นสามารถคลิกที่เดือนที่ตองการเพื่อเปนการเลือกเดือนไดเลย

สามารถเลือกปไดโดยการคลิกที่   
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จากนั้นจะมีหนาตางสำหรับเลือกเดือนขึ้นมา

ใหเราทำการคลิกที่      และ       เพื่อเลือกป

หรือคลิกที่          เพื่อใหหนาตางสำหรับเลือกปแสดงขึ้นมา

จากนั้นสามารถคลิกเลือกปที่ตองการเพื่อเปนการเลือกป
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สามารถเลือกวันไดโดยการคลิกเลขวันที่

จำนวนที่รับ

สามารถระบุจำนวนที่รับไดที่ชอง

สามารถคลิกที่        เพื่อลบรายการการสมัครเขารวมกิจกรรมนั้นๆ

7. การติดตอสื่อสาร

สามารถคลิกที่                   เพื่อเพิ่มชองสำหรับจัดการติดตอสื่อสาร
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สามารถเลือกประเภทไดวาตองการติดตอสื่อสารแบบใดโดยการคลิกที่

จากนั้นจะมีตัวเลือกแสดงขึ้นมาวาตองการติดตอสื่อสารดวยชองทางอีเมลหรือเอสเอ็มเอส

สามารถคลิกที่ชองทางการติกตอที่ตองการ

หากเลือกชองทางการติดตอผานอีเมลจำเปนตองระบุรูปแบบอีเมลวาจะสงไปที่อีเมลแบบใด 

สามารถทำไดโดยการคลิกที่

จากนั้นจะมีตัวเลือกแสดงขึ้นมา

 สามารถเลือกรูปแบบอีเมลที่ตองการไดโดยการคลิกที่รูปแบบอีเมลนั้นๆเชน

หากเลือกชองทางการติดตอผานเอสเอ็มเอสจำเปนตองระบุวาจะสงเอสเอ็มเอสไปยังเบอรโทร

ประเภทใด สามารถทำไดโดยการคลิกที่

จากนั้นจะมีตัวเลือกแสดงขึ้นมา
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สามารถเลือกประเภทเบอรโทรที่ตองการไดโดยการคลิกที่ประเภทเบอรโทรนั้นๆเชน

สามารถระบุความถี่ในการติดตอไดวาตองการใหติดตอกี่ครั้งในชวงเวลาเทาใด โดยการกรอก

จำนวนครั้งไดที่ 

และสามารถระบุไดวาตองการสงในชวงเวลาเทาใดโดยการคลิกที่

จากนั้นจะมีตัวเลือกแสดงขึ้นมา

สามารถเลือกหนวยที่ตองการสงไดโดยการคลิกที่หนวยที่ตองการเชน

สามารถเลือกไดวาใหติดตอสื่อสารเมื่อใด โดยการคลิกที่

จากนั้นจะมีตัวเลือกแสดงขึ้นมา
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สามารถคลิกเลือกชวงเวลาที่ตองการได เชน

8. หมายเหต

ุ

สามารถระบุหมายเหตุสำหรับกิจกรรมไดโดยการกรอกขอมูลที่ชอง

และสามารถลบกิจกรรมไดโดยการคลิกที่

จากนั้นจะมีตัวเลือกแสดงขึ้นมา

จากนั้นคลิก            เพื่อทำการลบกิจกรรมดังกลาว
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การตรวจสอบวาใบคำรองผูประกอบการที่ผูสมัครไดสงไปอนุมัติแลวหรือไม

ทำไดโดยการไปที่หนาบัญชีของฉัน

หรือเขาไปที่เว็บไซต http://otop.101g.com/my/home

จากนั้นคลิกที่                          เพื่อเขาสูหนาทะเบียนผูประกอบการ

จากนั้นใหดูที่คำวาสถานะหากไดรับการอนุมัติแลวจะขึ้นตัวอักษรสีเขียววา อนุมัติแลว 

ดังภาพตัวอยาง
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จัดทำโดย : บร�ษัท วันโอวัน โกลเบิ�ล จำกัด

The Community Development Department


